
РУКОВОДСТВО 
для администратора платформы 
Macmillan Education Everywhere (MEE)*

Создание аккаунта учреждения

Создание класса

Присоединение учителя к классу

Присоединение учеников к классу

Замена учителя в классе

Изменение аккаунта учителя

Назначение нового или 
дополнительного администратора

Мониторинг успеваемости (функция 

доступна при условии активации кодов к 
соответствующим пособиям в аккаунте 
администратора)

Функция администрирования доступна при активации кодов к учебным курсам: Academy Stars 2nd edition, Give me 
Five!, Get Involved!, Gateway to the World, Language Hub, Ready for series 4th edition, Skillful 3rd edition



Создание 
аккаунта 
учреждения



Для создания аккаунта учреждения необходимо: 

1) зарегистрироваться на сайте 
www.macmillaneducationeverywhere.com

2) активировать код для преподавателя к одному из учебных курсов: 
Academy Stars 2nd edition, Give me Five!, Get Involved!, Gateway to the World, 

Language Hub, Ready for series 4th edition

http://www.macmillaneducationeverywhere.com/


Для создания аккаунта 
учреждения нажмите 
на Class setup



Нажмите на значок 
в появившемся 
диалоговом окне



Выберите Create an institution



Заполните все поля 
и нажмите Done 



В появившемся 
диалоговом окне 
нажмите Close



В поле Institution отобразится аккаунт учебного 
заведения, который вы создали. 

Скопируйте Joining Code, чтобы направить 
учителям для присоединения к учреждению. 



Для внесения изменений в данные 
аккаунта, нажмите More actions и 
выберите Edit Institution details



Создание 
класса



Нажмите
 Class setup



На открывшейся 
странице нажмите 
Classes



Выберите Сlasses, 
далее нажмите Create Class



Нажмите Create new class



Придумайте и напечатайте название 
класса в поле Class name

В поле End date отобразится дата 
окончания срока действия кода

Далее нажмите Create



Виртуальный класс 
создан

Перейдите в 
следующий раздел 
для присоединения 
к классу учителя



Присоединение 
учителя 
к классу



Для добавления учителя к 
классу выберите класс в 
закладке Class Setup/Classes 
и нажмите View details



В строке Teachers нажмите 
Add



В поле отобразятся учетные записи только 
тех учителей, которые присоединены 
к учреждению 

Выберите учителя и нажмите  +Add



Далее нажмите Next Review Teacher



Нажмите Submit



Появится 
оповещение 
Teachers updated

Далее нажмите 
Done



Учитель присоединен 
к классу

На экране 
отобразится Class 
code

Перейдите в 
следующий раздел 
для присоединения 
учеников к классу



Присоединение 
учеников 
к классу



Вариант 1

Скопируйте и 
предоставьте ученикам 
Class code



Ученики регистрируются на 
www.macmillaneducationeverywhere.com 

Ученики активируют код из учебника и/или тетради или 
отдельно приобретенный код к цифровому комплекту ученика

В разделе Settings ученики выбирают 
Joining code/class code и вносят код, 
предоставленный им учителем

http://www.macmillaneducationeverywhere.com/


Теперь можно присоединить учеников к классу

Для этого в строке Students нажмите Add



В поле отобразятся ученики, которые ввели код 

Присоедините учеников по одному или нажав 
Add all

Далее нажмите Next Assign Subgroups



Далее нажмите 
Next Review students

На следующем поле Submit



Учеников регистрирует учитель/администратор

В этом случае ученикам выдается готовый логин 
и пароль

Как и в Варианте 1, учебники самостоятельно 
активируют код из учебника/тетради на 
www.macmillaneducationeverywhere.com

Вариант 2

http://www.macmillaneducationeverywhere.com/


В разделе Class Setup выберите Users

В верхнем правом углу нажмите на Invite 
и выберите опцию Invite new users



Заполните поля 
формы

Вы можете использовать 
один электронный адрес 
для регистрации 
нескольких учеников

Поставьте V, чтобы 

подтвердить 
регистрацию 

Нажмите Next Step 2



Выберите класс, к которому 
необходимо присоединить 
ученика, и нажмите +Add



Проверьте информацию 
и нажмите Complete



Для создания пароля откройте 
класс, выберите ученика и 
нажмите Generate password, 
затем Done



На странице отобразится автоматически 
сгенерированный пароль, логин и 
ссылка для входа 

Документ можно распечатать или 
переслать ученикам 



После авторизации на 
сайте с полученным 
логином и паролем, 
ученик активирует код 
из учебника/тетради

Ученик готов к работе 
с учителем в классе



Учитель/администратор регистрирует группу 
учеников

Этот вариант можно также использовать для 
регистрации учителей

Рекомендуется для больших групп

Вариант 3



В разделе Class Setup выберите Users

В верхнем правом углу нажмите Invite и 
выберите опцию Import CSV file



Скачайте шаблон для составления 
списка студентов

Ознакомьтесь с инструкциями по 
заполнению файла

Загрузите на сайт заполненный файл 
(не более 100 контактов в одном файле)



Замена 
преподавателя 

в классе



В разделе Class Setup выберите Classes

В списке классов выберите тот, в котором 
необходимо заменить преподавателя

Нажмите View details



Нажмите Edit 
в разделе Teachers



В списке выберите 
преподавателя, 
которого 
необходимо 
заменить

Нажмите Remove



Подтвердите 
действие, нажав 
Remove



Нажмите Add, 
чтобы 
присоединить к 
классу нового 
преподавателя 



Изменение 
аккаунта 
учителя



В разделе Users
выберите аккаунт, 
в которых нужно 
внести изменения 
(например, при увольнении 
учителя можно передать 
доступ к материалам 
новому учителю)

Нажмите View



Нажмите Edit для изменения 
имени, фамилии или email



Нажмите Update после 
изменения данных



В обновленном аккаунте 
выберите More actions: 
Reset Password для 
генерирования нового 
пароля

Для входа на платформу 
новый учитель 
использует username 
(не изменяется) и новый 
пароль



Назначение 
дополнительного 

или нового 
администратора



В списке Users 
выберите 
преподавателя, 
которому будет 
открыт доступ 
администратора

Нажмите View



Измените роль с Teacher на 
Institution Manager

Нажмите Update

В одном учреждении может быть 
несколько администраторов

Нажмите Edit



Мониторинг 
успеваемости



В разделе School Work/Progress 
администратор может просматривать 
результаты тестирования и выполнения 
учениками заданий в цифровых компонентах 
курсов

Для этого в аккаунте администратора нужно 
активировать коды доступа для учителя к 
соответствующим учебным курсам



Выберите класс для 
просмотра результатов и 
нажмите View details



Для просмотра 
индивидуальных результатов, 
выберите ученика и нажмите 
View details
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